Onenote:
e Backup og sikkerhedskopiering (Pc win10)

e Hvis du vil anvende Allergd Gymnasium til at
synkronisere af Onenote

¢ Handtering af synkroniseringsfejl (Mac og PC)

Backup og sikkerhedskopiering (PC win 10)

Indstilautomatiske sikkerhedskopieringervedatvaelge en placering, hvor dukan gemme
dinefiler.Sgrgforatveelgeenplacering,somikkeliggerpacomputerensharddisk.

1. Velg Filer >Indstillinger.

2. GatildialogboksenIndstillingerforOneNoteogvaegGemogsikkerhedskopiér.
3. Thgjresideunder Gemskal duvelge Sikkerhedskopimappe >Rediger.
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4. Gatildinsikkerhedskopimappeidialogboksen Valgmappe.Dukanf.eks.brugeen privat
mappe pa dit netvaerk eller et USB-drev.

5. KlikpadVaelgforataccepteredennye placering, ogklik derefter pa OK.
DinenotesbogfilersikkerhedskopieresautomatiskafOneNotehveruge.Hvisdutagermange
vigtigenoter,kanduopretteensikkerhedskopiofterevedatangiveandreindstillinger
under Gem og sikkerhedskopiér i dialogboksen Indstillinger for OneNote.

Mac

Onedrive for Mac er indrettet anderledes end Windows versionen. Dette afspejles imdden Onenote
hdndterersynkroniseringen afnotesbgger. Macversionen synkronisereropimod Onedrive.
Windowsversionen kan synkronisere med Onedrive eller enlokal mappe pd en Windows maskine.



Hvis du vil anvende Allergd Gymnasium til at synkronisere af
Onenote

Pnsker du at skifte til Allersd Gymnasiums synkronisering, fra en aktiv fungerende synkronisering, skal du fplge
samme procedure, og derefter falge pkt. 1-4 som ved hdndtering af synkroniseringsfejl.

Fglg nedenstdende vejledning hvis du ikke har benytte Onenote fgr:

1. Start Onenote og veelg "Log pa” eller klik pa "arbejds- eller skole konto”
e Dette findes forskellige steder, afthaengig af hvilken Office pakke du har installeret. I tilfaelde af
office 365, vil du blive bedt om det, fgrste gang du abner Onenote

2. Benytdit AGbrugernavnogadgangskode -
UNILOGIN @aggym.dk
3. Duernuloggetind med den konto som tilhgrer AG Office 365.

Handtering af synkroniseringsfejl (Mac og PC)

Hvis du har haft en Office 365 konto fra en anden skole og dine Onenote notesbgger ikke
synkroniserer, sa skyldes det at din konto er de-aktiveret.

Hvis du vil aktivere synkroniseringen pa ny, skal du enten logge pa en privatejet Onedrive eller
pa Allergd Gymnasiums Onedrive.

Om du veelger en privat eller Allergd Gymnasiums lgsning, sa vil der vaere en del manuelle trin
du skal anvende for, at fa Onenote til, at synkronisere korrekt.

Fglg punkt 1 - 3 i ovenstdende vejledning. Efterfglgende skal nedenstaende falges:
(Fdr du ikke lov til at logge pd en ny konto, anbefales det at kontakte it-hjselpen pd gymnasiet)

- IOnenote > Opreten nynotes bog.
- Vealgdennotesbog som du vil have til at synkronisere.
- Hgjreklik enkeltvis pa de faner/noter som du vil synkronisere, og vealg: Kopier
sektion til den nyoprettede notesbog
o Far du fejl, nar du forsgger at kopiere sektionerne, skal du i stedet oprette
sektionerne i den nye notesbog, og sa kopiere hver enkelt side.

Dine noter vil nublive synkroniseret til den nye Onedrive lokation. Du vil efterfglgende kunne slette
de notesbgger, som ikke synkroniserer.



